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Fiir Sicherheit sorgen mit Sicherheit im Job

Sachbearbeitung Filhrungsstelle (m/w/d)

Job-ID: VO00001309 Einsatzort: Krefeld Startdatum: 03.04.2024 Behorde: Bezahlung: EG 8 TV-L (LG Bewerbungsfrist:
Kreispolizeibehorde 1.2) 30.04.2024
Krefeld

Unser Angebot

Das Polizeiprasidium Krefeld beabsichtigt zum nachstmoglichen Zeitpunkt innerhalb der Direktion Verkehr eine Stelle
Sachbearbeitung Fiithrungsstelle (m/w/d)
unbefristet zu besetzen.

Das Arbeitsverhaltnis richtet sich nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L) vom 12.10.2006 in der aktuell gliltigen Fassung. Die
Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 8 TV-L.

Die wochentliche Arbeitszeit in Vollzeit betragt gemal dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst der Lander 39 Stunden 50 Minuten. Im Rahmen der
tarifrechtlichen Regelungen besteht grundsatzlich auch die Méglichkeit einer Teilzeitbeschaftigung.

lhre Aufgaben

* FISPol-Buchungen und -Freigaben/Sharepoint

» Budget- und Kostenstellenverwaltung



» Eingabe von Unféllen der Kategorie 5 in EUSka

* FlUhrung des Geschéftszimmers
lhr Profil

Erforderlich

» Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellte/n, Verwaltungsfachangestellte/n, Kaufmann/-frau fir Birokommunikation, Kaufmann/-frau
fur Buromanagement, Bankkaufmann/-frau oder

* Sonstige Beschaftigte der Polizei des Landes NRW, die aufgrund gleichwertiger Fahigkeiten und ihrer Erfahrungen (mind. drei Jahre) entsprechende Tatigkeiten
(der Laufbahngruppe 1.2) austiben
Erfolgssichernde Kompetenzmerkmale:
e Qualitats-/Zielorientierung
* Kunden- und Serviceorientierung
» Teamféahigkeit

» Sorgfalt/Zuverlassigkeit

Wiinschenswert
* Erweiterte Kenntnisse StVO, StPO, OwiG

» Sehr gute Kenntnisse in den Anwendungsprogrammen Microsoft Office (Outlook, Word, Excel)
» Berufserfahrung im Bereich der Polizeiverwaltung

» Berufserfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung

» Bereitschaft zur Mitarbeit in besonderen Einsatzlagen

* Fahrerlaubnis Klasse B oder die Fahrerlaubnis zum begleiteten Fahren ab 17 Jahren fur Fahrzeuge mit Schaltgetriebe, erworben bis zum 01.07. des
Einstellungsjahres. Bis zum 01.05. des Folgejahres muss die Fahrerlaubnis der Klasse B vorliegen.



Uber uns

Das Polizeiprasidium Krefeld ist eine von 47 Kreispolizeibehérden des Landes Nordrhein- Westfalen und beschéftigt ca. 670 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Das
Polizeiprasidium Krefeld ist gegliedert in die Direktionen Gefahrenabwehr/Einsatz, Kriminalitat, Verkehr und Zentrale Aufgaben sowie den Leitungsstab.

Sonstige Hinweise:

Im Zusammenhang mit Ihrer Bewerbung werden bei lhnen personenbezogene Daten erhoben. Ihre Personenbezogenen Daten werden weitergegeben an das
Bundesamt fir Justiz fur BZR/ZStV- Anfragen sowie an Polizei- und Verfassungsschutz.

Das Vorliegen gerichtlicher Vorstrafen sowie anhangiger Straf- bzw. Ermittlungsverfahren fihrt zum Ausschluss vom Verfahren.
Das ist uns noch wichtig:

Uns liegt die berufliche Entwicklung von Frauen besonders am Herzen. Bewerbungen von Frauen sind daher ausdricklich erwlinscht. AuBerdem freunen wir uns ganz
besonders tiber Bewerbungen von Menschen, von denen bisher noch zu wenige bei uns arbeiten: Menschen mit Schwerbehinderung, ihnen gleichgestellte Menschen
sowie Menschen mit einer Migrationsgeschichte.

Sofern Bewerberinnen und Bewerber die Rechte schwerbehinderter Menschen oder die Rechte gleichgestellter Menscheni. S. d. §2 SGB IX in Anspruch nehmen
mochten, werden sie gebeten, ihrer Bewerbung einen Nachweis Uber ihre Schwerbehinderung oder Gleichstellung beizuftigen.

Kontakt & Bewerbung

Haben Sie Fragen? Wenden Sie sich gerne an:

Fiir fachliche Fragen:

Frau Verena Fischer
02151/634 6000

Fiir Fragen zum Bewerbungsverfahren:
Frau Yvonne Isermann

02151/634 2225
Yvonne.lsermann@polizei.nrw.de

Jetzt online bewerben: https://jobs.polizei.nrw/index.php?ac=application&jobad_id=167



